[bookmark: _GoBack]西昌学院公务用车申请单



申请部门：




申请时间： 


	
申请人
	

	
联系电话
	
	
往返时间
	
               至         

	乘车人(数)及单位
	

	用车事由
	
	用车线路
	




至  至

	申请部门
负责人意见
	

	党政办分管
负责人审批意见
	

	党政办
负责人审批意见
	

	申请部门分管
(联系)校领导
意见
	

	学校校长
审批意见
	

	


车队安排
	车牌号 ：
	公里数
	

	
	车牌号 ：
	公里数
	

	
	车牌号 ；
	公里数
	

	


备注
	1. 申请人详细填写《西昌学院公务用车申请单》前三行信息，在西昌市内用车的需 经申请部门负责人、党政办分管负责人签字审批同意，在西昌市外和凉山州内用车 的还需党政办负责人同意，在凉山州外用车的还需分管或联系校领导、校长审批同
意，最后提交车队，由车队指派出车司机按预定行程出车；
2.带公务车出差报销差旅费时需提交本申请单。



